PIOWIATOWE CEN TRUM
POV DT TATTE
FOUMOCY RODZINIE

=200 Rybmik, ul, 3 MAJA 31

wal fax I?-.‘.*_-".«,;:{; 00 33 Zarzadzenie Nr 32/2021
z dnia 31.12.2021 r.

W sprawie wprowadzenia zmian w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rybniku

Na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji kancelaryjnej w sprawie organizacji
1 zakresu dzialania archiwéw zakladowych ((Dz. U. 2011.14.67 ) oraz przy zastosowaniu § Sust. 2i3, § 9 ust. 1
pkt. g Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rybniku przyjetego Uchwala

Nr 157/XIX/15 Zarzadu Powiatu z dnia 26.11.2015 1.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam zmiany w Jednolitym rzeczowym wykazie akt, zwany dalej ,,wykazem
akt”, jest wewngtrznym normatywem, na podstawie ktérego dokonuje sie podziatu calej
dokumentacji Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rybniku, wynikajacej
z regulaminu organizacyjnego oraz uwzgledniajacy odrebnosé dokumentacji w dziatach
administracji samorzadowej. Stanowi on podstawows klasyfikacje zagadnien i spraw
wystepujacych w PCPR, kt6rych dotycza akta zaréwno juz istniejace, jak i te, ktére powstang
w przyszlosci. Zagadnienia wyszczegélnione w wykazie akt sa oznaczone w poszczegdlnych
pozycjach symbolami, hastami i kategorig archiwalna. Wykaz ten shuzy do oznaczania,

rejestracji, faczenia i przechowywania akt.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sig pracownikowi odpowiedzialnemu za obshuge kancelarii.
§3

/] Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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