OMOCY RODZI i Zarzgdzenie Nr 21
Ltk 354260033 z dnia 29.12.2017 r.

W sprawie instrukcji kancelaryjnej

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rybniku

Na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
Jjednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji kancelaryjnej w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwGw
zaktadowych ( Dz. U. 201 1.14.67) oraz na podstawie art. 6. Ust. ] ustawy z dnia 14 lipca 1983 r, o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 ) oraz przy zastosowaniu § 5 ust. 2 i 3, § 9 ust | pkt. g Regulaminu
organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rybnikuy przyjetego Uchwala Nr 302/XXXV/12 Zarzadu
Powiatu w Rybniku z dnia 24 maja 2012r,

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Ustala sig instrukcje kancelaryjng dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rybnl-kltl, okreslajgcg
zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w ww. jednostce organizacyjnej samorzadu
terytorialnego, w celu zapewnienia jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania
dokument6éw oraz ochrony przed ich uszkodzeniem, zniszczeniem lub utraty, stanowigcg Zatgcznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia, instrukcje organizacji i zakresu dziatania Archiwum Zakladowego
Powiatowego Centrum, Pomocy Rodzinie w Rybniku stanowigcg Zatgeznik Nr 2 do niniejszego
Zarzgdzenia. Instrukcja okresla zasady i tryb postepowania z materialami archiwalnymi i dokumentacja

niearchiwalng powstajgca w zwigzku dziatalnoscig Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rybniku.
§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikowi odpowiedzialnemu za obshige kancelarii.
§3

Zarzadzenie m‘.53’2013 z dnia 18.06.2013 r. i 6/2013 z dnia 18.06.2013 r. traci moc.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2018 r.
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