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ZARZADZENIE nrV
Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rodzinie

z dnia 31.12.2020r.

Na podstawie Ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrzednia 2019r. oraz § 9 pkt. | Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rybniku przyjetego Uchwatg Nr 157/X1X/15
Zarzadu Powiatu w Rybniku z dnia 26 listopada 2015r

w sprawie wprowadzenia do stosowania ,Regulaminu udzielania zaméwia publicznych o
wartdci nieprzekraczajeej kwoty 130 000 dotych’

zarmdzam, co naspuje:
§1

Z dniem 04.01.2021 roku wprowadzam do stosowania ,,Regulamin udzielania zaméwien
publicznych o wartodci nieprzekraczajgcej kwoty 130000 ziotych’, w brzmieniu
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Kierownika PCPR w Rybniku Nr 17/2015 z dnia 10.11.2015 r.
w sprawie ,Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro™.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia nr...... “ O‘."QGQO .......................

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH
o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zlotych

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Rybniku

§1
Postanowienia ogolne

1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty
130 000 ztotych, zwany dalej ,,Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zotych™, wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwe] konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow
1 przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania §rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczgdny umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadaf, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych nakladéw.

3. Zaméwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisébw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania
takich zamowien.

4. Czynnosci zwiazane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajgcy bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg :

1) Kierownik,

2) Inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamowienia

§2
Znaczenie poje¢ uzytych w Regulaminie

Uzyte w Regulaminie okredlenia oznaczajg:




B =

Zamawiajgcy — Powiat Rybnicki/Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Rybniku.
ZamoOwienia — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajagcym a wykonaweca, ktérych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego
od wybranego wykonawcy dostaw, ustug lub rob6t budowlanych;

Warto$¢ zamoéwienia-nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawey, bez podatkéw od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego
z nalezytg starannoscig;

Dostawy - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sa rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu,
w szczegolnosei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

Ustugi - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, kidre nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

Roboty budowane - nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu ustawy
Prawo zamdwien publicznych;

Kierownik — Kierownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rybniku

§3

Ustalanie wartosci zamowienia

1. Zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa netto przekracza w skali roku
budzetowego kwoty 35 000 zlotych udziela si¢ na podstawie procedur okreslonych
niniejszym Regulaminem.

2. Przy ustalaniu warto$ci zamo6wienia nalezy przestrzegaé przepisow rozdziatu 5 w
Dziale 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, w tym zakazu dzielenia
zamOwienia na czesei lub zanizania jego wartosci.

3. Szacunkowa warto$é zam6wienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jedne]
z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zaméwiefi udzielnych przez innych zamawiajgcych
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia.

4. Ustalenie szacowanej wartodci zamdéwienia nalezy udokumentowaé w postaci
notatki stuzbowej i zataczonych do niej dokumentow.

5. Wnioskujacy szacuje z nalezyta starannosciz —wartos¢ zaméwienia,
w szczegblnosci w celu ustalenia:

1) Czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowieh publicznych,

2) Czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym/budzecie.

§4

Procedury udzielania zaméwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej
kwote 35 000 zlotych




1;

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadza si¢ w jednej lub w kilku

nastepujacych formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe;
zamawiajgcego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcéw | z zastrzezeniem ust.4,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach
internetowych, zawierajgeych  cene proponowang przez  potencjalnych
wykonawcow.

W przypadku braku mozliwogci przestania zapytania ofertowego do wymagane] liczby

wykonawcow, dopuszeza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonaweéw z jednoczesnym zamieszezeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajacego.

Kierownik moze w szczegélnie uzasadnionych przypadkach wyrazié zgode na

odstgpienie od wymogéw procedury, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie, zgodnie

z §10 ust. 1 i 2 Regulaminu.

Petna dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest w Dziale

ktory przeprowadza postgpowanie

§5
Przebieg postepowania

Wykonawey mogg zwracaé sie do zamawiajgcego z wnioskami o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego lub szczegélowych informacji dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia.

Zamawiajgcy moze do uptywu terminu sktadania ofert zmienié¢ zapytanie ofertowe lub

szczegblowe informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia. W takim przypadku

zamawiajgcy rozwazy, czy potrzebny jest wykonawcom dodatkowy czas na
przygotowania lub zmiang tresci ofert i moze przedtuzy¢ termin skladania ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé od wykonawcoéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofertach:

1) Oczywiste omyiki pisarskie

2) Oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) Inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze szczegdtowymi informacjami
dotyczacymi przedmiotu zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian w tredci
oferty - niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

§6
Wybor najkorzystniejszej oferty i udzielenie zaméwienia

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie w oparciu o kryteria oceny ofert
przyjete w danym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.




Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ po uzyskaniu przynajmniej jednej waznej oferty,
Oferty niespelniajace warunkéw udzialu w danym postgpowaniu  podlegaja
odrzuceniu.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamieszeza informacje na stronie
internetowej zamawiajacego, jezeli zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na
stronie internetowe;.

W informacji, o ktérej mowa w ust. 4 podaje si¢ nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibg lub miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy.

§7
Zasady dokumentacji i rejestr zamoéwien

Z przeprowadzonych czynnosci postgpowania o udzielenie zaméwienia sporzadza sie
protokot (zestawienie ofert).

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia przechowywana jest zgodnie
z Instrukcjg Kancelaryjng, Archiwalng oraz Jednolitym rzeczowym wykazem akt

§8
Odpowiedzialno$é w zakresie wydatkowania Srodkéw publicznych

Odpowiedzialnym za prawidlowe, zgodne z obowiazujacymi przepisami i niniejszym
Regulaminem wydatkowanie srodkow publicznych  jest Kierownik.
Odpowiedzialnoéci podlegajg rdwniez pracownicy, ktérym powierzone zostaly
czynnosci przewidziane w niniejszym Regulaminie.

Powyzsze nie wyklucza odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych, w rozumieniu ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

§9
Wylaczenia stosowania Regulaminu

W uzasadnionych przypadkach, a w szczegdlnosci ze wzgledu na specyfike
przedmiotu zamoéwienia, ograniczong liczbg wykonawcow, krotki termin realizacji
zamowienie Kierownik moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od stosowania niniejszego
Regulaminu.

Przyczyne udzielenia zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. I,
dokumentuje si¢ w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez
Kierownika.

§10

Postanowienia koncowe




1.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Prawa zamowien publicznych, w szczegélnodei dotyczgce okreélenia
przedmiotu zaméwienia, ustalania wartodci zamOwienia, wylgczen stosowania ustawy.
odpowiednie akty wykonawcze do ustawy Prawo zamowieri publicznych, Kodeks
cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

W postgpowaniach o udzielenie zamdwien publicznych o wartodci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt realizowanych w ramach projektow finansowanych lub
wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej i innych miedzynarodowych
funduszy niepodlegajacych zwrotowi, stosuje sig¢ przepisy niniejszego Regulaminu o
ile warunki przyznania pomocy nie stanowig inaczej. W przypadku, gdy warunki
przyznania pomocy, o ktérych mowa powyzej okreslajg sposéb udzielania i
dokonywania zaméwiei o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 zlotych w sposob
odmienny niz przepisy niniejszego Regulaminu, wowczas wytyczne nalezy traktowaé
jako narzedzie w stosunku do Regulaminu i stosowa¢ odpowiednio.

3. Nadz6r nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza sie Kierownikowi.




Zalacznik nr |
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
Znak sprawy

Zestawienie ofert cenowych
dotyezy zamdwienia pn.

Zaproszenie do zlozenia ofert cenowych przekazano do:

Lp. Nazwa i adres wykonawcey / uwagi

| A
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o s | RS | S wplynely nastepujace oferty cenowe:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy / cena oferty / uwagi

Podpis wraz z pieczatka oséb odpowiedzialnych
za prowadzenie postepowania
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