Zarzadzenie Nr 5/2013

z dnia 18 czerwcea 2013r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej

Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rybniku

Na podstawie Rozporzadzenia Prezesa rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej.
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji kancelaryjnej w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zakladowych oraz przy zastosowaniu § 5 ust. 213, § 91 pkt. g Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Centrum

Pomocy Rodzinie w Rybniku przyjetego Uchwata Nr 302/XXXV/12 Zarzadu Powiatu w Rybniku z dnia 24 maja 2012r.

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Ustala si¢ instrukcje kancelaryjng dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Rybniku, okreslajaca
zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych w ww. jednostce organizacyjnej samorzadu
terytorialnego, w celu zapewnienia jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania
dokumentéw oraz ochrony przed ich uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg, stanowiaca Zatacznik Nr |

do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikowi odpowiedzialnemu za obstuge kancelarii.
§3

Zarzadzenie nr 6/2005 z dnia 16.08.2005r. traci moc.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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